Lagga till behorig larare som medbedomare (admin)

Om undervisande/bedémande ldrare saknar ldrarbehérighet behéver en behérig Idrare kopplas till
gruppen fér att sékerstdlla och signera betygséttningen.

I de alira flesta fall har den Idrare som kopplas till gruppen andra grupper att undervisa och det dr
da inte énskvdirt att koppla lédraren till gruppen i schemat. Detta kan orsaka krockar direkt eller i
framtida schemaldggning. For att undvika detta dr det bdsta att skapa en “skugg-grupp” av den
grupp som behérig ldrare ska medbedéma/betygsdtta. Denna grupp behéver aldrig bli aktuell fér
schemaldggning. (Ldngre ned i denna lathund finns alternativ beskrivning fér medbedémning OCH
schemaldggning)

1) Du garin pa "Grupphantering”.

2) Klicka pa ”+ Ny grupp” for att fa upp rutan nedan.

Ny undervisningsgrupp

Nemn TOISVIFRFRI20181_BETYG

Prunalkirs: Svenska 7.9, GRGRSVED!

. Erlksson, Mia

Delad klass:

3) Ge gruppen ett namn (i exemplet har vi tagit namnet pa den kurs som ska betygsattas av den
tillkommande lararen foljt av”_Betyg”.

4) Valj det dmne/kurs som undervisningsgruppen ska kopplas till.
5) Vilj den ldrare som i detta fall ska vara medbedémande/betygsattande.

6) Valj den klass som det galler. (Extra viktigt om du vill "kopiera” in alla elever i klassen under
punkt 8)

7) Klicka pa spara-knappen i rutan. (Den nya undervisningsgruppen hamnar du langst ner i
raden av grupper, men nasta gang ar den sorterad i alfabetisk ordning.) Lararen ar nu
kopplad till gruppen.



8) For att lagga till eleverna fran klassen markerar du den “nya” gruppen. Om du vill ldgga till
samtliga elever i 7D sa klickar du pa "+ ikonen”. (Vill du inte infoga alla elever fran klassen
behover detta goras i Elevadministrationet
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Nu har den nya lararen dven en koppling till eleverna. Om den undervisande/bedémande lararen
satter betyg i sin betygsattningsvy (for den ursprungliga gruppen) kommer den betygsattande lararen
se betyget nar denne gar in under gruppen med samma namn +_BETYG och kan lasa som
betygsattande larare. Betyget blir i amnet/kursen ”Svenska”.

ALTERNATIV:

I de fall du vill att den medbedémande/betygssédttande ldararen dven far samtliga lektionstillfallen
kopplade till undervisningsgruppen pa sitt schema gor du enligt nedan:

1. Gatill ”"Gruppadministration”
2. SOk upp aktuell grupp.
3. Bocka fér gruppen och klicka ”Andra markerade”
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4. Valjlarare i den ruta som kommer upp och spara.



